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BİLGİSAYARA OFFİCE 365 KURULUMU VE LİSANSLAMA İŞLEMİ  

 

https://portal.office.com/  web adresini açıyoruz. 

 

 

  

 

 

 

 

https://portal.office.com/
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Kurumsal e-posta adresimizi yazıyoruz. 

 

İş veya Okul hesabını seçiyoruz. 
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(Sisteme ilk giriş için parola kombinasyonu: İsminiz ilk harfi Büyük+ öğrenci 

numarasının ilk 5 rakamı+ Soyisminizin ilk harfi Büyük+ @ simgesi) 

Sisteme giriş için örnek olarak ilk parolanız aşağıdaki gibidir.  

Halil Yavuz-1791403745@tarsus.edu.tr kullanıcısı için: H179141Y@ 

*** Önemli Not: Microsoft portalında daha önceden @tarsus.edu.tr e-posta 

adresiniz ile oluşturulmuş bir hesabınız varsa bu hesabınıza ait şifreyi 

kullanmanız gerekmektedir. İlk defa giriş yapıyorsanız yukarıda belirttiğimiz 

şifre kombinasyonu ile giriş yapmanız gerekmektedir.  

 

Parolamızı giriyoruz. 
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“İş yeri uygulamasını yükle” butonuna tıkladığınızda bilgisayarınıza bir OfficeSetup.exe dosyası 

inecektir.  

 

Bilgisayarınızda kurulu olan Office uygulamasını “Denetim Masası-Programlar ve Özellikler-

Program kaldır veya Değiştir” menüsünden bulup kaldırınız. Daha sonra indirdiğiniz OfficeSetup.exe 

dosyasını çalıştırarak kurulum işlemini başlatınız.  
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Kurulum tamamlandıktan sonra Office programlarından birini açtığınızda sizden Kullanıcı adı ve parola 

bilgisi isteyecektir. Bilgilerinizi girdikten sonra Office 365 programının lisanslama işlemi otomatik olarak 

yapılır.  

 

 

 

 

Word programında “Dosya-Hesabım” menüsüne girdiğinizde Office 365 programının lisanslandığını 

görmelisiniz. 
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İletişim: 

e-posta: bilgiislem@tarsus.edu.tr 

bilgiislem@tarsus.edu.tr

